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Архивное дело: Деятельность, обеспечивающая организацию 
хранения, комплектования, учета и использования архивных 
документов.

Архив : Организация или структурное подразделение организации, 
осуществляющее комплектование, учет, хранение и использование 
архивных документов.

Архивный документ: Документ, сохраняемый или подлежащий 
сохранению в силу его значимости для граждан, общества, 
государства.

Национальный стандарт РФ ГОСТ Р 7.0.8-2013

"Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения"









от  22 октября 2004 г. N 125-ФЗ































































































Правовые и нормативно-методические 
основы архивного дела РФ



• Современное архивное законодательство в России начало 
разрабатываться в постперестроечный период, когда изменился 
статус государства, стали иными политическая основа и 
экономические устои. 

• Все это повлияло на функционирование архивного дела. 

• Новые законодательные акты по архивному делу разрабатывались 
с учетом международного опыта и  в соответствии со 
требованиями Международного Совета архивов: 

• защита подлинности документов;

• осуществление экспертизы ценности документов;

• защита ценности архивных документов;

• действие в рамках законодательства;

• сохранения мирового документального наследия.



• 1991 г. – указы Президента РФ: «О национализации архивов КПСС» и «О  передаче 
государственному архиву бывшего архива КГБ СССР» 

• 1992 г. – Положение «О государственной архивной службе»

• 1993 г. – «Основы законодательства Российской Федерации об Архивном фонде РФ и архивах»

• 1995 г. – Типовая инструкция по делопроизводству и архивному делу в министерствах и 
ведомствах РФ

• 1995 г. – Положение о постоянно действующей экспертной комиссии учреждения, организации, 
предприятия

• 1997 г. – Регламент государственного учета документов Архивного фонда РФ

• 1998 г.  – Положение о Федеральной архивной службе России

• 1998 г. – ГОСТ 51141 – 98 Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения, в котором 
даны определения процессов архивной деятельности.

• 2004 г. – ФЗ «Об архивном деле в РФ» (взамен утративших силу «Основ законодательства РФ от 
Архивном фонде РФ и архивах»)

• 2007 г. – «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов 
Архивного фонда РФ…»

• 2013 г. – ГОСТ Р 7.0.8-2013 Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения (взамен 
ГОСТ Р 51141-98)

• 2016 г. – указ Президента РФ «О Федеральном архивном агентстве» (ФАА переподчинен 
президенту)



Полные версии документов см.: http://archives.ru/documents.shtml









Наиболее общие принципы, определяющие архивное дело в России, изложены в Конституции РФ

• Пункт 4 ст. 29 гласит: «Каждый имеет право свободно искать, получать, передавать, производить и распространять 
информацию любым законным способом. Перечень сведений, составляющих государственную тайну, определяется 
федеральным законом». Пункт 5 этой же статьи гарантирует свободу массовой информации и запрещает цензуру.

• Статья 44 гарантирует каждому свободу литературного, художественного, научного, технического и других видов 
творчества (п. 1), право на участие в культурной жизни и пользование учреждениями культуры, на доступ к культурным 
ценностям (и. 2) и устанавливает обязанность «заботиться о сохранении исторического и культурного наследия, беречь 
памятники истории и культуры» (п. 3).

• Глава 3 Конституции определяет федеративное устройство Российской Федерации и распределение нрав и 
полномочий между Российской Федерацией и субъектами РФ.

• Статья 24 запрещает сбор, хранение, использование и распространение информации о частной жизни лица без его 
согласия.

• Статья 35 гарантирует право частной собственности и наследования.

• Статья 29 создает конституционную основу для свободного доступа граждан к архивным документам и их 
использованию, в том числе публикации. Это же право, а также обязанность заботиться о сохранении документов АФ 
РФ, вытекает из ст. 44.

• Федеративное устройство России, закрепленное в гл. 3 Конституции, обусловливает распределение полномочий 
Российской Федерации и субъектов РФ в области управления архивным делом.

• Из ст. 24 вытекают ограничения, налагаемые на доступ к документам, содержащим персональную информацию.

• Право частной собственности и наследования, закрепленное в ст. 35, распространяется и на документы, в том числе 
отнесенные к АФ РФ.



• "Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях" от 30.12.2001 N 195-ФЗ 

• Статья 13.20. Нарушение правил хранения, комплектования, учета 
или использования архивных документов

• Нарушение правил хранения, комплектования, учета или 
использования архивных документов влечет предупреждение 
или наложение административного штрафа на граждан в размере 
от одной тысячи до трех тысяч рублей; на должностных лиц - от 
трех тысяч до пяти тысяч рублей; на юридических лиц - от пяти 
тысяч до десяти тысяч рублей





Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ 
«Об архивном деле в Российской Федерации

• Статья 17. Обязанности государственных органов, органов 
местного самоуправления, организаций и граждан, 
занимающихся предпринимательской деятельностью без 
образования юридического лица, по обеспечению сохранности 
архивных документов

• 1. Государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации и граждане, занимающиеся предпринимательской 
деятельностью без образования юридического лица, обязаны 
обеспечивать сохранность архивных документов, в том числе 
документов по личному составу, в течение сроков их хранения



Закон содержит определения основных применяемых в нем понятий: архивное дело в РФ, архивный документ, документ АФ РФ, 
документы по личному составу, особо ценный документ, уникальный документ, архивный фонд, АФ РФ, архив, государственный архив,
муниципальный архив, постоянное хранение документов АФ РФ, временное хранение архивных документов, временное и депозитарное 
хранение документов АФ РФ, экспертиза ценности документов, упорядочение архивных документов, владелец архивных документов, 
пользователь архивными документами. Эти определения, таким образом, составляют часть архивной терминологии, получившей силу 
закона.

Закон (ст. 4) устанавливает полномочия РФ, субъектов РФ и муниципальных образований в области архивного дела и разграничения 
между этими полномочиями.

Глава 2 определяет состав и содержание АФ РФ и порядок включения архивных документов в АФ РФ, а также состав документов, 
относящихся к государственной (федеральной и субъектов РФ) и муниципальной собственности, а также к частной собственности, 
особенности их правового положения и гражданского оборота, документов АФ РФ, находящихся в частной собственности, защиту прав
собственности на архивные документы.

Глава 3 закрепляет порядок управления архивным делом в РФ, в том числе создания архивов, организации управления архивным делом 
на федеральном уровне, в субъектах РФ и в муниципальных образованиях, финансовое и материально-техническое обеспечение 
архивного дела, а также порядок контроля за соблюдением законодательства об архивном деле в Российской Федерации.

В гл. 4«Хранение и учет архивных документов» определяются обязанности как государственных, так и органов местного самоуправления, 
организаций и граждан, занимающихся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица, по обеспечению 
сохранности архивных документов, места хранения документов АФ РФ (постоянного, временного, депозитарного, в зависимости от 
собственности на эти документы); порядок государственного учета документов АФ РФ.

Глава 5 устанавливает порядок комплектования государственных и муниципальных архивов архивными документами, порядок передачи 
документов АФ РФ на постоянное хранение, сроки временного хранения документов АФ РФ до их передачи на постоянное хранение и 
обязанности государственных органов, органов местного самоуправления, организаций по комплектованию государственных и 
муниципальных архивов архивными документами.

Основные принципы доступа к архивным документам и их использования, а также ограничения на доступ к архивным документам 
содержатся в гл. 6

Гл. 7 посвящена ответственности за нарушение законодательства об архивном деле в Российской Федерации (гражданско-правовой, 
административной и уголовной), а гл. 8 - международному сотрудничеству Российской Федерации в области архивного дела.



• Современная архивная правовая база не ограничивается лишь 
законодательными актами в области архивного дела. В стране 
действует не менее 50 законодательных актов, прямо или 
косвенно регулирующих вопросы архивной сферы, - о культуре; 
информатизации и защите информации; государственной тайне; 
службе внешней разведки; оперативно-розыскной деятельности; 
авторском праве; о правовой охране программ для ЭВМ и др.

• Смежными по отношению к закону «Об архивном деле...» 
являются федеральные законы: «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» , «О 
государственной тайне» , «О персональных данных» , гл. 70 
(«Авторское право») Гражданского кодекса Российской 
Федерации и др.



• Так, в Уголовном кодексе Российской Федерации впервые прямо упомянуто о документах и 
правонарушениях, связанных с ними.

• В ст. 140 «Отказ в предоставлении гражданину информации» прописано, что гражданин имеет 
право получить определенную информацию по любому законодательству (архивному и 
уголовному). Ст. 164 «Хищение предметов, имеющих особую ценность» содержит норму о том, 
что архивные документы имеют особую ценность, рассматриваемую в юриспруденции как 
вещь, предмет движимого имущества. Ст. 188 «Контрабанда» прописывает права граждан, 
вывозящих за границу документы, представляющие государственную и общественную 
ценность, и права таможни в этой ситуации. О противодействии преступному деянию гово-
рится и в ст. 90 - «Невозвращение на территорию Российской Федерации предметов 
художественного, исторического и археологического достояния народов Российской 
Федерации и зарубежных стран».

• Ст. 243 «Уничтожение или повреждение памятников истории или культуры» - о 
противодействии преступлению, которое наносит урон общественной нравственности: по 
Закону РСФСР «О памятниках истории и культуры» 1976 г. документы были отнесены к 
памятникам истории и культуры. Ст. 284 - о ее содержании говорит само название: «Утрата 
документов, содержащих государственную тайну». Ст. 324 «Приобретение или сбыт официаль-
ных документов и государственных наград» - за это преступление предусмотрено наказание 
штрафом в размере от 100 до 200 минимальных размеров оплаты труда. Ст. 325 «Похищение 
или повреждение документов, штампов, печатей» - амплитуда наказаний за данное 
преступление в совокупности может быть от 200 минимальных размеров оплаты труда до 
лишения свободы на срок от 7 до 12 лет с конфискацией имущества.



• Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», 
Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 
ответственностью» и Федеральный закон от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О 
государственных и муниципальных унитарных предприятиях». В каждом из 
них присутствуют статьи, посвященные хранению документов.

• Хранению документов акционерного общества посвящена ст. 89 
Федерального закона «Об акционерных обществах». В п. 1 приводится 
открытый перечень наиболее важных документов, подлежащих хранению. 
Согласно п. 2 общество хранит документы по месту нахождения его 
исполнительного органа в порядке и в течение сроков, которые установлены 
федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг. Как 
мы можем заметить, согласно этому закону правила ведения архивного дела 
акционерных обществ определяются отнюдь не архивным ведомством. В этом 
проявляется специфика регулирования архивов коммерческих организаций в 
нашей стране. Данная статья (ст. 89) раскрывается Положением о порядке и 
сроках хранения документов акционерных обществ, утв. постановлением 
Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 16.07.2003 № 03-33/пс.



Указы Президента РФ в области архивного дела

• Указ от 22.06.2001 № 627 «Вопросы Междуведомственной 
комиссии по защите государственной тайны»;

• Указ от 15.05.2009 № 549 «О Комиссии при Президенте 
Российской Федерации по противодействии попыткам 
фальсификации истории в ущерб интересам России».



Постановления Правительства РФ

• - от 17.06.2004 № 290 «О Федеральном архивном агентстве»;

• - от 18.10.2005 № 626 «О Правительственной комиссии по организации 
перемещения архивных фондов и имущества Российского государственного 
исторического архива (г. Санкт-Петербург) в новое здание»;

• - от 15.06.2009 № 477 «Об утверждении правил делопроизводства в 
федеральных органах исполнительной власти»;

• - от 24.03.2011 № 210 «Об организации деятельности, связанной с 
учреждением геральдических знаков федеральных органов исполнительной 
власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство 
Российской Федерации, и о внесении изменений в акты Правительства 
Российской Федерации»;

• - от 31.03.2011 № 233 «О внесения изменения в правила ведения личных дел 
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных 
граждан»;

• - от 20.02.1995 № 170 «О порядке рассекречивания и продления сроков 
засекречивания архивных документов Правительства СССР»;

• - от 29.05.2008 № 407 «О Федеральной службе по надзору за соблюдением 
законодательства в области охраны культурного наследия».



• ПРИКАЗ 

• ФЕДЕРАЛЬНОГО АРХИВНОЕ АГЕНТСТВА 

• от 31 июля 2023 г. N 77

• ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ ОРГАНИЗАЦИИ ХРАНЕНИЯ, 
КОМПЛЕКТОВАНИЯ, УЧЕТА И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ДОКУМЕНТОВ 

АРХИВНОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ДРУГИХ 
АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ В ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНАХ, 
ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯХ





• ПРИКАЗ ФЕДЕРАЛЬНОГО АРХИВНОГО АГЕНТСТВА

• от 11 апреля 2018 г. N 42

•

• ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРИМЕРНОГО ПОЛОЖЕНИЯ ОБ АРХИВЕ 
ОРГАНИЗАЦИИ

• (в ред. Приказа Росархива от 10.11.2023 N 121)

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=465045#l0


• ПРИКАЗ ФЕДЕРАЛЬНОГО АРХИВНОГО АГЕНТСТВА

• от 11 апреля 2018 года N 43

• Об утверждении примерного положения об экспертной комиссии 
организации

• (с изменениями на 10 ноября 2023 года)







• ЗАКОН  НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА

• от 26 декабря 2014 года N 42-ОЗ

• Об архивном деле в Ненецком автономном округе

• (с изменениями на 1 июля 2022 года)

• (в ред. законов Ненецкого автономного округа от 08.02.2018 N 
374-ОЗ, от 06.10.2021 N 284-ОЗ, от 01.07.2022 N 338-ОЗ)



Локальные нормативные документы организации 

• ✓ Инструкция по делопроизводству.

• ✓ Положение об отделе, в чьи функции входит работа по 
комплектованию, хранению и использованию архивных 
документов.

• ✓ Должностная инструкция работника, исполняющего 
обязанности по комплектованию, хранению и использованию 
архивных документов

• ✓ Положение об экспертной комиссии организации.



• Все законодательные и подзаконные акты, а также 
ведомственные нормативные акты, относящиеся к архивному 
делу в Российской Федерации, помещаются на интернет-портале 
«Архивы России». 

• Законодательные и подзаконные акты и ведомственные 
нормативные акты, относящиеся к архивному делу в субъекте РФ, 
помещаются на сайтах органов управления архивным делом 
соответствующих субъектов РФ.


