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MGTOIII/I‘-IGCKI/IG PEKOMCHOAINN

I10 BBIIIOJIHCHHUIO KOHTPOJIbHBIX pa60T CTYACHTOB 3a049HOM (1)OpMH 06y‘leHI/I${

o [IM.02 «Opranuzaiiysi apxuBHOU U CIPaBOYHO-MH(POPMAIIMOHHOM pabOTHI 110 TOKYMEHTaM
OpraHu3aIn»

MJIK.02.01. «Opranu3zanus ¥ HOpMaTUBHO-IIPABOBBIE OCHOBBI aPXUBHOTO JIE€JIa
MJIK.02.02 «"ocynapcTBeHHbIE, MYHUIIUIIAIIbHBIE apDXUBBI M apXUBBI OpraHU3aINil»
M/IK.02.03 «MeTtoaunka v pakTUKa apXUBOBEICHUS
MJIK.02.04 «ObecneueHue COXpaHHOCTU JTOKYMEHTOBY

cnenuanbHOCTh: 46.02.01 JlokyMeHTallMOHHOE 0OecTieueHNe YIPABIECHUS U apXHUBOBEICHUS

2022 .



Metoanyeckue yka3aHusi COCTaBJICHBI B COOTBETCTBUH ¢ paboyeii mporpammoii o [TM.02.
«Opranuzanysi apxXMBHOW M CHPAaBOYHO-WH(POPMAIIMOHHONH paboThl MO  JOKYMEHTaM
opranuzaiun» no crenuansHoctu 46.02.01 «JlokyMeHTanMOHHOE OOecTiedeHre yIpaBIeHUs U
ApXMBOBEJICHUE)

CocraBnena B cooTBeTcTBUH ¢ DerepanbHBIMU rOCyJapCTBEHHBIME 00pa30BaTEIbHBIMU
CTaHJapTaMH M K MHHHMYMY COJEPXaHHUS W K YPOBHIO IIOATOTOBKM BBITYCKHHUKA IO
cnennanbHocTh 46.02.01 «/lokyMeHTarmoHHOE 00eCTIeYeHHE YIPABICHHS U QpXHUBOBEACHUE)

3am. nupekropa no YP / ABauépa JI.M./
« « 20 T.

Cocrasutens: Boigpuna E.1O., npenogasarens

CoracoBaHo:

MeTtoaucT 3a04HOT0 OTAEEHUS /Kanrokosa JI.B /

« » 20 1.




TPEBOBAHMS Y METOJIMYECKUE PEKOMEHJALIMHU K ITIPAKTUYECKOM
PABOTE

[Ipy BBINONHEHMH KOHTPOJBHBIX PpabdOT CTYIEHT JODKEH PYKOBOJCTBOBATHCS
CJICAYIOIIMMHU TPEOOBAaHUSAMMU:

1. KourponpHas paboTa BBINOJHSAIOTCA C  HCIOJIB30BAHUEM  KOMIIBIOTEPHOTO
00opyI0oBaHuUs.

2. KonrtponbHbie paOOThl BBHINOJHSETCS Ha jaucTtax Qopmara A4, cobuparorcs B
OTJICbHYIO MANKY — CKOPOIINBATEIIb.

3. TuTynabHBIN JIUCT KOHTPOJIBHOU paboThl odopmiisieTcs corsiacHo [pumoxenuro No 1.

[IpaBuiia BBIMOJIHEHHS] KOHTPOJIBHOM PaOOTHI:

1. IIpu moAroToBKE K BHIIIOJHEHUIO KOHTPOJIBHON pabOThI CTYICHT JIOJDKEH:

— U3YYUTb TEOPETUYECKHUE BOIPOCHI OpraHU3allMd APXUBHOM M  CIPABOYHO-
nH(OPMALIMOHHON pabOTHI MO JOKYMEHTaM OpraHU3alluu;

- U3Y4YUTb HOPMATHUBHBIE JIOKYMEHTHI, PETJIaMEHTUPYIOIINE OpPraHU3alMI0 apXUBHOU M
CIIPaBOYHO-UH(POPMAITMOHHON paOOTHI 110 JJOKYMEHTaM OpraHU3alllu.

Br160op BapuanTa KOHTPOJIBHOUM pabOTHI

IlepBas 6ykBa dpammnuu | Homep mpakTuueckoi paboThI
AL 1
B 2
K, M 3
I, P, C 4
T, ®, 11 5




TeMbl KOHTPOJBHBIX Pa00OT

M/IK.02.01. «Opranuzanusi ¥ HOPMATHUBHO-NIPABOBbIE€ OCHOBBI APXMBHOTIO J1€J12)

Bapuanm Ne 1

ApxuBsl opranuzanui. [londarue, BUIbl, TOJHOMOYHUS

Bapuanm Ne 2

KommmrexkroBanue apxXrBa

Bapuanm Ne 3

IToaroroBka u MOpALOK IIepeaavin NOKYMCHTOB B apXUB

Bapuanm Ne 4

OcHoBHBIE TpaBWIIa GOHIUPOBAHUS JOKYMEHTOB B apXUBE

Bapuanm Ne 5

DKcnepTu3a HEHHOCTH T0KYMEHTOB



TeMbl KOHTPOJBHBIX Pa00OT

MIK.02.02 «I"'ocynapcTBeHHbIe, MyHMIIUNAJbHbIE ADXUBBI M APXUBbI OPraHU3aALMID)

Bapuanm Ne 1

Apxussl B Pocculickoit @enepannu. [lonaTHs, 3ana4u, BUIBI apXUBOB

Bapuanm Ne 2

Bengomcteennbie apxuBbl. Ilonsarue, HIIA, cTpykTypa, MCTOYHUKH KOMILJIEKTOBAHHS,
y4eT, XpaHEHHUE U UCTOJIb30BaHUE APXUBHBIX JIOKYMEHTOB

Bapuanm Ne3
Apxussl opranu3anuii. [lonsarue, HITA, ncTOUHHMKHM KOMIUIEKTOBaHUS, Y4€T, XpaHEHUE U

HCII0JIb30BAHUEC aPXHUBHBIX JOKYMCHTOB

Bapuanm Ne 4
HcrouHnKy KOMILIEKTOBaHMS apXUBOB. OCHOBaHUS BKJIIOUEHUs B CIIMCKUA OpraHu3alui —

HCTOYHHUKOB KOMIIJICKTOBaHU

Bapuanm Ne 5

ApXUBHBIE TOKYMEHTHI, OTHOCSIIUECS K TOCYIapCTBEHHOMN, MyHHUITUTAIBLHOM, YACTHON
COOCTBEHHOCTH.



TeMbl KOHTPOJBHBIX Pa0d0T

MIK.02.03 «MeToauka U NpakTUKA apXHUBOBeIeHU»

Bapuanm Ne 1

ApXuBHBIN NOKyYMEHT. [lonsATHE, BUIBIL.

Bapuanm Ne 2

BpemeHHOe XpaHEHHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB. [lopsimok ¢opmupoBaHus el
MOCTOSTHHOTO CPOKA XPaHCHHUS.
Bapuanm Ne 3

HasnaueHue ymcra MCNONB30BaHUSI aPXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, BHYTPEHHEH OIHCH,
JIMCTa-3aBEPUTEIS
Bapuanm Ne 4

Cucrema YUYCTHBIX JOKYMCHTOB apXHBa U UX HA3HAUCHUC.

Bapuanm Ne 5

[Topsanok nepegaun JOKYMEHTOB Ha TOCTOSIHHOE XpaHEHUE.



TeMbl KOHTPOJBHBIX Pa00OT

MJK.02.04 «Ob6ecnieyeHrne COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB»

Bapuanm Ne 1

Crapenue 1okyMeHTOB. OCHOBHBIE (DaKTOPBI CTAPEHHUS M IPUYMHBI pa3pYIICHUS JOKYMEHTOB.

Bapuanm Ne 2
du3nyeckoe COCTOSIHHE AOKyMeHTOB. JluddepeHnupoBanHblii Moaxoa K 0OOecreueHUto

COXPAHHOCTH TIOKYMEHTOB. O1IeHKa (U3NIECKOTO COCTOSIHUS JOKYMEHTOB B apXUBaX.

Bapuanm Ne 3
TpeGoBaHus K 31aHUAM U IOMEIICHUSIM apXuBa. TeMiiepaTypHO-BIQXKHOCTHBIA U CAHUTAPHO-

TUTHECHUYECKHI PEKUMBI XpaHCHUS JOKYMCHTOB Ha TPAAULIMOHHBIX HOCUTCIIAX.

Bapuanm Ne 4

Pa3smemienue 10KyMeHTOB B XpaHuiuiie. TonorpadgupoBanue.

Bapuanm Ne 5
[IpoBepka Hamuuusg M COCTOSHUSA JIOKYMEHTOB, 3a/a4yM, MOPSJOK IPOBEACHUS,

NEpUOANYIHOCTD.
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ITpunoxxenne Ne 1
JEINTAPTAMEHT OBPA30OBAHNA, KYJIBTYPBI U CIIOPTA
HEHEIIKOI'O ABTOHOMHOI'O OKPYT'A

lNocynapcrBenHnoe 0ropkeTHOE podeccuoHansHoe 00pazoBaTesbHOE yupexaeHnue Henenkoro
aBTOHOMHOT'O OKpyra
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(TBIIOY HAO «HAPBSIH-MAPCKUI COUUATIbHO-TYMAHUTAPHBIN KOJUIEJDK
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KOHTPOJIbHAA PABOTA

MJIK. « »

cnenuanbHoCTh: 46.02.01 JlokyMeHTallMOHHOE 0OecriedeHre YIpaBIeHUS 1 apXUBOBEJICHUS

Bapuant Ne

Beimonuun(a) cryaent(ka)

Kypca

N.0. ®.



