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BBenenune

YcTaHOBNIEHHBIE B CTaHIApPT€ TEPMHHBI PACIOJIOKEHbl B CHCTEMaTHU3WPOBAHHOM MOPSJKeE,
OTpa)karollleM TEPMUHOJIIOIMUYECKYIO CUCTEMY IIOHSATHUN B 00JIACTH JI€JI0IPOU3BOJICTBA U apXUBHOTI'O JENIa.

J1st Kask10T0 MOHSATHUS YCTAHOBIICH OJIUH CTaHIaPTU3HUPOBAHHBIA TEPMUH.

CraniapTu3upoBaHHbIE TEPMUHBI HAOpaHbl TMONXYKUPHBIM IIPHPTOM, HX KpaTkue (HOpMbI
IpeJICTaBlIeHbl a00pEeBUATYPOH, & CHHOHUMBI - KypPCHUBOM.

TepMHUHBI-CHHOHUMBI, HEPEKOMEHIyeMbIe K MIPUMEHEHHIO, IPUBEACHBI B KPYTJIBIX CKOOKax Iocie
CTaHJAPTU3UPOBAHHOTO TEPMHUHA B 0003HAYCHBI ToMeTKOoN "Hpk".

TepMuHbl-cuHOHMMBL 0e3 momeTsl "Hpk" mnpuBefeHbl B KaueCTBE CIPABOYHBIX JI@HHBIX U HE
SBIISIOTCS CTAaHAAPTU30BAHHBIMHU.

3akii0YeHHasT B KpPYIJible CKOOKHM YacTh TEPMHUHA MOXXET OBITh OIMYIICHAa IPU HCIIOJIb30BAaHUU
TEPMHHA B JOKYMEHTaX 110 CTaHIapTU3AIIIH.

TepMUHBI, B OIPEAETICHUN KOTOPBIX Pa3pabOTUMKU HE MPHIIUIM K eAMHOMY MHEHUIO, COAEPIKaT /IBa
BapHaHTa ONpeeNIeHNH, YKa3aHHbBIX MO OAHUM HOMEPOM.

[Tomera, yka3biBarolasi Ha 00J1aCTh IPUMEHEHNS MHOIO3HAYHOTO TEPMUHA, IIPUBEJIEHA B KPYIJIBIX
CKOOKax cBeTJIbIM HIpudTOM mocie TepMuHa. [lomera He sIBIIIeTCS 4YacTbiO TEPMUHA.

[TpuBeneHHbIE ONpeAeaeHUsI MOXKHO MPU HEOOXOJUMOCTU U3MEHSTh, BBOJS B HUX IPOU3BOJHBIC
MPU3HAKU, PACKPBIBAIOIINE 3HAYECHUS HCIIOJIb3YEMbIX B HUX TEPMUHOB, YKa3bIBasi OOBEKTHI, BXOSIINE B
00BbeM oOIpenenseMoro MoHATUS. VI3MeHeHHs He JOJDKHBI Hapymarb O0ObeM M COJEp)KaHHWE MOHSTHM,
OTIpe/IeNIeHHBIX B JAaHHOM CTaHJapTe.

CranmapTu3oBaHHBIE TEPMHUHBI HAOpaHBl MOMYXHPHBIM MpPUPTOM, HUX KpaTtkue (Gopmsl,
npejcTaBieHHble a00peBUATypPOH, - CBETIIBIM, CHHOHUMBI - KYPCHBOM.

1 ObaacTh NpMeHeHU

Hacrosimuit  ctanmapT ycTaHaBiIMBaeT TEPMHUHBI U ONPEJCIICHHUS OCHOBHBIX IOHSTH,
UCTIOJIb3yeMbIe B 00JIaCTH JeIONPOU3BOICTBA U ApPXUBHOIO JeTa.

TepMuHBI, yCTaHOBJIEHHBIE HACTOSIIIUM CTAHJIAPTOM, PEKOMEHAYIOTCS NIl MPUMEHEHHUS BO BCEX
BUJAX JOKYMEHTAllUM U JIMTEpaTyphbl MO JEIONPOMU3BOJCTBY U apXMBHOMY JI€Nly, BXOASIIUX B cdepy
JeicTBUS padoT MO CTaHAAPTU3ALMU U (WJIM) UCHOJB3YIOUINX PE3YIbTaThl THUX PaloT.

2 HopmaTHuBHBIE CCHLIIKH

B nHacrosmeM cranapTe UCIOJIb30BaHbl HOPMATUBHBIE CCBIJIKUA HA CIEAYIOIINE CTAHIAPTHI:

I'OCT P 1.2-2004 Cranmaptusanus B Poccuiickoit ®epeparuu. CraHmapThl HAIMOHAILHBIC
Poccuiickoit @enepannu. [IpaBuna pazpaboTku, yTBEp>KACHUS, OOHOBJICHUS U OTMEHBI

I'OCT P 1.5-2004 Cranmaptusanus B Poccuiickoit ®epeparuu. CraHmapThl HAIMOHAILHBIC
Poccuiickoit @enepanuu. [IpaBuna nocrpoeHus, n3noxeHus, ohpopmieHus, 0603HaueHUs

['OCT P UCO 704-2010 Tepmunosnoruueckas padota. [IpyHIMIBI 1 METOIBI

IIpumeuyanue - [Ipy Monb30BaHUM HACTOSIIMM CTAaHAAPTOM LIE€JIECOOO0PA3HO MPOBEPUTH JICHCTBHE
CCBUJIOYHBIX CTaHJIApTOB B MH(QOPMAIIMOHHOM CHCTEMe OOIIEero Mojb30BaHUS - Ha OPUIIMAIBHOM calTe
®denepanbHOro areHTCTBA M0 TEXHUYECKOMY PEryJIMPOBAaHUIO M METPOJIOTMU B ceTu MHTepHET win 1o
eXerogHoMy WHGOPMAIMOHHOMY yKazaTento "HanmoHanbHbIE CTaHAAPTHI', KOTOPBHIM OMyOJIMKOBAaH IO
COCTOSIHUIO Ha | siHBaps TEKYIIEero roja, M 1Mo BhIIyCKaM €KeMEeCSYHOro MH(OPMAIIMOHHOTO yKa3aTess
"HammmonaneHble cTaHAapThl" 3a TEKyIIUd roa. Ecau 3aMeHeH CChUIOYHBIN CTaHAapT, Ha KOTOPBIM JaHa
JaTUPOBAHHAsl CCBIIKA, TO PEKOMEHIYETCsS HCIIOIb30BATh BEPCHUIO DTOIO CTAHAAPTA C YKA3aHUEM BBIIIIE
roJIOM yTBepXkJaeHus (NmpuHATHA). Eciau mocie yTBEp)KIEHHMsS HACTOSILEro cTaHAapTa B CChUIOYHBIN
CTaHJapT, HA KOTOPBIN JaHa JaTUPOBAHHAs CChUIKA, BHECEHO U3MEHEHHUE, 3aTParuBarolllee MOJ0KEHUE, Ha
KOTOPOE JJaHa CChUIKA, TO 3TO IMOJIOKEHHE PEKOMEHJIYeTCsl MPUMEHATh 0e3 ydeTa JaHHOIO M3MEHEHHS.
Ecnu ccbulouHbli cTaHZAapT OTMEHEH 0e3 3aMeHbI, TO TOJOXEHHE, B KOTOPOM JaHa CChUIKa Ha HEro,
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PEKOMEHIyeTCsl IPUMEHSATH B YAaCTH, HE 3aTParuBarollEel 3Ty CCBUIKY.

3 TepMuHBI U onpe/ieJIeHUs

3.1 OO0uue noHATUs

1 nesonpou3BoacTBO: [lesTeIbHOCTD, O0ECIIEUNBAIOIIAS TOKYMEHTHPOBAHUE, TOKYMEHTOOOOPOT,
OIIEpaTMBHOE XPAHEHUE U UCIIOJIb30BAHNUE JOKYMEHTOB.

2 NIOKyMeHTauHOHHOe ofecnevenue (ynpasienusi), JOY: JlesrenbHOCTD, IeNeHANPaBICHHO
oOecrieunBaromas GyHKLUHUN YIPABICHUS JOKYMEHTaMU.

3 ynpasJieHHe JOKYMeHTaMu: JleaTenbHOCTh, 00ecneunBaronias pealn3anuio eAMHON TOTUTUKA
U CTAH/apPTOB 110 OTHOLIEHUIO K JJOKYMEHTAJIbHOMY (POHAY OpraHU3alH.

4 apxuBHoOe JeJ10: JlesTensHOCTh, 00eceunBaroasi OpraHu3aio XpaHeHHs!, KOMIUIEKTOBaHHUS,
ydeTa ¥ MCIIOJIb30BaHMsI apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

5 cayxba nenonmpousBoacTBa: CTpyKTypHOE TOJpa3jelieHne, Ha KOTOPOe BO3JOKEHBI (PYHKIIUU
10 BEJCHUIO JIEIONIPOU3BOJCTBA, a TAK)KE JINLA, OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHHUE JCIIONPOU3BOICTBA B IPYTUX
NOJIpa3/IeJICHUsIX OpraHu3allu.

6 apxuB (Hpk apxuBoxpaHwimine): OpraHuzanuss WIM CTPYKTYpHOE MOJpa3/ieleHue
OpraHM3aliy, OCYLIECTBIISIONIEE KOMILJIEKTOBAaHUE, Y4Y€T, XpPAaHEHHWE M MCIIOJIb30BAaHUE apPXMBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7 noxkymeHT: 3aduKCHpOBaHHAs Ha HOCUTENE WH(POpPMANHUs C PEKBH3UTAMH, MO3BOJISIOMIUMHI €€
UICHTU(PHULIUPOBATh.

8 opunmanbHbIi T0KYMEHT: JJOKYMEHT, CO3JJaHHBI OpraHu3anuei, JOHKHOCTHBIM JIUIIOM WITH
IpakJaHUHOM, O(OPMIICHHBIN B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIJIKE.

O apxuBHBI TOKyMeHT: JJOKyMEHT, COXpaHSEMbIH WM TOJJICKANINA COXPAHEHHUIO B CHIIY €ro
3HaYMMOCTH IS TpakJaH, o0IIecTBa, FoCy1apcTBa.

10 3yieKTpOHHBI AOKYMeHT: JIOKyMeHT, HHPOpPMaIMs KOTOPOTO MPEACTABICHA B 3JIEKTPOHHOH
dopme.

11 noxymenTupoBanHasi uHpopmauus: CTpykTypupoBaHHas wH(popMaius, 3aQUKCHpOBaHHASL
Ha HOCHUTEIIE.

12 nocurenpb (10KyMeHTHPOBaHHOI) nHopManuu: MaTepuanbHbIii 00BEKT, TPeTHA3HAYCHHBIN
JUIs  3aKpeIUvieHHs,, XpaHeHHs (M BOCHPOM3BENECHHsS) pEUYeBOM, 3BYKOBOH MM M300pa3uTenbHON
uH(pOopMaLUu.

13 aBTOp AokymMeHTa: OpraHu3anys, J10JKHOCTHOE JIUIIO WM IPaXIaHUH, CO3/1aBLINE JOKYMEHT.

14 opuauyeckasi 3HAYUMOCTb [JOKyMeHTa: CBOICTBO JOKyMEHTa BBICTYIaTh B KauecTBe
HOJTBEPXKICHUS JIEIIOBON AEATENBHOCTH JINOO COOBITHH TMYHOTO XapaKTepa.

15 opuanueckas cuiaa aokymeHTa: CBOICTBO O(ULMATBHOIO JOKYMEHTA BBI3BIBATH IIPABOBbHIE
MIOCIIEACTBHSI.

16 ayTeHTHYHOCTH (3JIEKTPOHHOr0 AOKYMeHTa): CBOWCTBO JIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA,
rapaHTUPYIOLIEE, YTO IEKTPOHHBIN JOKYMEHT UIEHTHYEH 3asBJICHHOMY.

17 nocroBepHOCTb (IJIEKTPOHHOr0 JAOKyMeHTa): CBOMCTBO JJIEKTPOHHOTO ITOKYMEHTA, MpPH
KOTOPOM COJEP>KaHHUE DIIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa SBJIAETCS IIOJHBIM M TOYHBIM IPEACTaBICHUEM
MOJTBEPXK/IAEMBIX OIEpaluii, JeSTeNIbHOCTH WIH (PAKTOB U KOTOPOMY MOKHO JTOBEPATH B MOCIEAYIOLINX
olepanusaxX UK B MOCIEAYIOIEN AESITEIbHOCTH.

18 nesnocTHOCTH (371€KTPOHHOTO 10KyMeHTa): COCTOSIHHE IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B KOTOPBIH
II0CJIE €T0 CO3/JaHUSI HE BHOCWJIMCh HUKAKUE U3MEHEHUS.

19 npuUroAHOCTH IS MCHOJIL30BAHUA (3JEKTPOHHOrO0 JTO0KYMeHTAa): CBONCTBO 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA, T03BOJIAIONIEE €ro JIOKAIM30BaTh U BOCIIPOM3BECTH B OO0 MOMEHT BPEMEHH.

20 moaJuMHHBIA AOKYMeHT: J[OKyMeHT, cBeleHHS 00 aBTOpe, BpPEMEHH M MECTE CO3IaHUs
KOTOpOro, COJEp’KaliMecs B CaMOM JIOKYMEHTE€ WJIHM BBISBICHHBIE HWHBIM IIyTEM, IOATBEPKAAIOT
JIOCTOBEPHOCTH €T0 MPOUCXOKICHHUSI.

21 moaTMHHMK 10KyMeHTA: [1epBblii MK €IMHCTBEHHBIH HK3EMIUIAP TOKYMEHTA.

22 nyoaukat fokymMeHTa: [I0BTOpHBIN K3EMIUTSP MOTMHHUKA JTOKYMEHTA.

23 KomMsl JAOKYMEHTAa: DK3eMIULIp JOKYMEHTA, MOJHOCTBIO BOCHPOM3BOIAIIMN HH(DOPMAIUIO
NOJJIMHHMKA TOKYMEHTA.

24 3nekTpoHHasi Konusi JoKyMeHTa: Konus 1oKyMeHTa, Co3/1aHHast B AJIEKTPOHHOU (opme.

25 3aBepeHHasi Komusi AoKyMeHTa: Komus JOKyMEeHTa, Ha KOTOPOH B COOTBETCTBUU C
YCTAHOBJICHHBIM TMOPSIKOM ITPOCTABIICHBI PEKBU3UTHI, 00CCIIEUMBAIOIINE €€ IOPUIUUECKYI0 3HAYMMOCTb.



26 BbIMUCKA U3 A0KYMeHTa: Konus yacTu JOKyMeHTa, 3aBepeHHasi B YCTaHOBJICHHOM TOPSIIKE.

27 nucbMEHHbIH [TOKyMeHT: JlokyMeHT, uHQOpManus KOTOpPOro 3adUKCHUpOBaHA 3HAKaAMHU
MUCHMEHHOCTH.

28 TekcToBOI M0kymeHT: Conepxamuii pedeBylo WHGOpMAaNNIO, 3a(QUKCUPOBAHHYIO IHOOBIM
TUIIOM TTHChMa HJTU JIFO0O0H CHCTEMOM 3BYKO3aITUCH.

29 wu300pa3uTeJbHBII JOKYMeHT: JIOKyMEHT, BOCHPOM3BOJSIIMIA BHEIIHUNA BHA W/WIN
BHYTPECHHIOIO CTPYKTYPY KaKOT0-JTH00 00bEKTa.

30 ¢orogokymenT: M300pa3suTenbHBI JTOKYMEHT, CO3JaHHBIA (oTorpaduyeckuM WIn
3JIEKTPOHHBIM (IIU(DPOBBIM) CcITOCOOOM, GUKCUPYIOMHUA HHPOPMAILIUIO B BUJIE OTIEIbHBIX W300paKCHHH -
CTaTHYHBIX 00pa30B.

31 aynuoBU3yaJIbHBINH TOKYMeHT: [IOKYMEHT, COAepKaliuii n300pa3suTeIbHYI0 U/WIN 3BYKOBYIO
UH(OPMAILIHIO.

32 BHUIEONOKYMEHT: AyIMOBH3YyalbHBI JIOKYMEHT, CO3JIaHHBIH CIIOCOOOM BHJCO3AITUCH,
¢ukcupyomuM nHPOPMALIUIO B BUJE MOCIEIOBATEIBHO PACHOIOXKEHHBIX M300paKEHUH - TUHAMUYHBIX
00pazos.

33 KHHOAOKYMeHT: I300pa3uTenbHbIi WM  ayAWOBH3yaJbHBIH JIOKYMEHT, CO3AaHHBIN
dboTorpadMyecKuM WIH SJIEKTPOHHBIM (IIHM(PPOBBIM) CIOCOOOM, (UKCHUPYIOMNUA HHPOPMAIMIO B BHJIEC
MI0CJIEIOBATEIBHO PACTIONIOKEHHBIX N300paKEeHUH - JMHAMUYHBIX 00pa30B.

34 ¢oHOMOKYMEHT: AyIUOBH3YyaIbHBIH JOKYMEHT, COJEpXKAIlui 3BYKOBYH HWH(MOPMAIIHIO,
3a(MKCHPOBAHHYIO JIF0O00H CHCTEMOW 3BYKO3AIHCH.

35 rpaduueckuii qokymMeHT: M300pa3uTeNnbHbI TOKYMEHT, B KOTOPOM H300pa)keHHe OO0beKTa
MOJTYYEHO MMOCPEICTBOM JIMHUHN, IITPUXOB, CBETOTEHH, TOUYEK, IIBETA.

36 peKBHM3HT JOKYMeHTA: DIeMeHT 0hOpMIICHHS TOKYMEHTA.

37 ¢opmyasip aoxkymenta: COBOKYIIHOCTh PEKBU3UTOB JIOKYMEHTA, pPACIOJIOKEHHBIX B
YCTAHOBJICHHOH TOCJIEI0BATEILHOCTH.

38 xpaHenue okyMeHTOB: OpraHuzanusi panMOHAIBFHOIO pa3MEHIeHuss W oOecreyeHue
COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB.

39 3kcnmepTH3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB: lI3ydeHne NOKYMEHTOB Ha OCHOBAaHUHM KPHUTEPUEB UX
IICHHOCTH JIJIsl ONIPEICIICHUS] CPOKOB XPAHEHUS JIOKYMEHTOB.

40 cpok XxpaHeHHsI JOKYMeHTOB: Ileprog BpeMeHH, B TEUYE€HHE KOTOPOTO JOJDKHO
o0ecreunBaTbcsl XpaHEHHE IOKyMEHTa B COCTaBe IOKYMEHTAJILHOI'O WIIM apXUBHOTO (POHA.

41 mnocTOsIHHOe XpaHeHHEe [OKYMEHTOB: BedHoe XpaHeHHE [OKyMEHTOB Oe3 TmpaBa uX
YHUUYTOKEHUS.

42 BpeMeHHOe XpaHeHHe JOKYMEHTOB: XpaHEHHE JOKYMEHTOB JI0 MX YHHYTOXKEHUS B TCUCHHE
CPOKOB, YCTAaHOBJIEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMHU.

43 pocTyn K AOKYMeHTY: BO3MOKHOCTB M YCTIOBHS MTOTYYSHUS U HCIIOJIb30BaHMS TOKYMEHTA

3.2 Jlenonpous3BOACTBO
3.2.1 loxymeHTHpOBaHUE

44 noxkyMeHTHMpOBaHMe: 3anuch HPOPMAIIMU Ha HOCUTEJIE 10 YCTaHOBJIEHHBIM IpaBUJIaM.

45 cpencrBa J0KyMeHTHpoBaHusi: CpeJcTBa OpPraHU3alMOHHOM W KOMIIBIOTEPHOM TEXHHKH,
UCIIOJIb3YEMbIE IS 3aucy HH(GOpMally Ha HOCUTEIIE.

46 cucrema aoxkymMeHTanuu: COBOKYITHOCTh JIOKYMEHTOB, B3aMMOCBSI3aHHBIX M0 IPHU3HAKAM
Ha3Ha4yeHUs, chephl AeSITENbHOCTH U €AMHBIX TPeOOBaHUH K UX OQOPMIICHHUIO.

47 Bupa pokymenra: Kiaccuduxannonsoe nonstue, 0003Hauvaromiee NpuHaaIe)KHOCTh TOKYMEHTa
K OTPEJIEJIEHHOM rpymnme J0KyMEHTOB MO MPU3HAKY OOIIHOCTH (PYHKIIMOHAIBHOIO Ha3HAYECHHUS.

48 Onank JgokymeHTa: Jluct Oymarm WM DIEKTPOHHBIM IIA0JIOH C  PEKBU3UTAMH,
UACHTUPUIHUPYIOMKMMHU aBTOpa OPUIIMATIEHOTO TI0KYMEHTA.

49 ynuduuupoBanHasa ¢opma aokymenrta; YO/[: Gopmyssp 10KyMeHTa ONpeAEICHHOTO BU/a,
CoAEp KAl MOCTOSSHHYIO YacTh TEKCTA.

50 Tabenp yHuGUUMPOBAHHBIX (pOPpM AOKYMEHTOB: [lepeyeHb yCTaHOBIEHHBIX K MPUMEHEHUIO
YHUPUIIMPOBAHHBIX (OPM JTOKYMEHTOB.

51 anb6omM yHUPHUHMPOBAHHBIX (popM TOKYMeHTOB: COOPHUK YCTAHOBJICHHBIX K IMPUMEHEHUIO
YHU(DUIMPOBAHHBIX (POPM TOKYMEHTOB C YKa3aHUSAMHU 110 UX 3all0JHEHUIO.

52 opopmiienne noxymenTa: [IpocraBieHne Ha TOKyMEHTE HEOOXOAUMBIX PEKBU3HUTOB.

53 corjacoBaHue JA0KYMeHTa; Bu3HpoBaHue: OIlleHKa MPOeKTa O(UIMAIBHOTO JOKYMEHTa



3aMHTEPECOBAHHBIMU OPraHU3aALUAMH, JOHKHOCTHBIMU JIMIIAMHU, CIIELUAJINCTAMHU.

54 gmcr corjacoBaHus (BH3HMPOBaHMsI) J0KyMeHTa: Yacth oduImanbHOrO0 JOKyMEHTa C
OTMETKaMH (BU3aMH) O COTJIACOBAHUH.

55 Bu3a: PexBu3uT, QUKCUPYIOIIUI CcOrJIacMe WJIM HECOrJIacue JOJDKHOCTHOTO JIMIa C
COJIEP/KaHUEM JIOKYMEHTA.

56 rpu¢ cornacoBaHusi: PexBH3HT, BBIpXAIOUIMI COTJIacCHe€ OpraHU3alllH, HE SBISIOUICHCS
aBTOPOM JIOKYMEHTA, C €r0 COACPKAHUEM.

57 nmnoanucanue (AOKYMeHTa): 3aBepeHUE JIOKYMEHTa COOCTBEHHOPYYHOH  IOAINHUCHIO
JOJDKHOCTHOTO MM (PU3MYECKOT0 JIUIIA 10 YCTaHOBJIEHHOM (opMme.

58 moamuch: PexBu3uT, coxepkamuii COOCTBEHHOPYYHYIO PpOCIHCH JOJDKHOCTHOTO —WIIU
bu3nyeckoro auna.

59 »auexTponHass mnoanuchk: HWMuHbopMmanms B OIEKTPOHHOH ¢opme, NPUCOCTUHEHHAS K
JIEKTPOHHOMY JOKYMEHTY WIM HMHBIM 00pa3oM CBs3aHHAs ¢ HUM U I103BOJIAIOLIAs MACHTU(MUIMPOBATH
JMI0, TIOJIUCABIIEE NIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

60 yrBepaknenne 1okyMenTa: Crioco0 npuaaHus JOKyMEHTY IPaBOBOI'O CTaTyca.

61 rpud yrBep:kaeHus: PekBU3UT opUIMAIBHOTO TOKYMEHTA, CBHICTEIBCTBYIOUIMA O IPAaBOBOM
CTaTyce JOKyMEHTA.

62 rpu¢ orpaHuYeHHs JOCTyNa K JAOKYMEHTY: PeKBH3HT, CBHIETENbCTBYIOMIMHA 00 0COOOM
xapakrepe HHPOpPMaLUU JOKYMEHTa U OrpaHUUYMBAIOIINN JOCTYI K HEMY.

63 maTa AokyMeHTa: PekBU3UT, 0003HAYAIONINI BpeMsl MOANUCAHUs (YTBEPXKICHUS) JOKYMEHTA
WK 3a()MKCUPOBAHHOI'O B HEM COOBITHSL.

64 mecTo cocTaBjeHusi (M31aHHs) AOKYMeHTA: PekBu3uT, 0003HAYAIOMIMIA HAUMEHOBAHHE
HACEJICHHOTO ITYHKTA, SIBJISIFOIIET0CsS MECTOHAX0KIEHUEM OpPraHU3allui - aBTOpa JOKyMEHTA.

65 pesomoumsi: PexBU3WT, coAepKalmlMii yKa3aHWs JOJDKHOCTHOTO JIUIA TI0 HWCIOJIHEHUIO
JIOKYMEHTA.

66 TexeT nokymenTa: OCHOBHAsI colepKaTeIbHast 4acTh JOKYMEHTA.

67 anpecart: PexBu3uT, conepxaiuii M”HGOpMaIHIO 0 MorydaTesie J0KyMEHTa.

68 oTMeTKka 0 HAJMYMHU TPUHJIOKeHUsI: PeKBU3WT, colepKamuii CBEACHUS O JOMOJHUTEIHHO
pUIaraeMoM JJOKyMeHTe (JIOKyMEHTax).

69 oTMerka 0 MNOCTYIJIEHHMM [OKYMeHTa: PEeKBU3UT, TOATBEpKIAIOMMK (QAaKT MOTyISHUS
JIOKYMEHTa OpraHU3aluei.

70 oTMeTKa 0 3aBepeHMH KOMUM: PEKBU3UT, MCIONB3YeMbIH IS MPUIAHUS KOIHU IPABOBOTO
craryca.

71 meyaTh: YCTpONCTBO, MCIOJIB3YEMOE JUIsl 3aBEPEHUS MOAJUHHOCTU MOJIMUCH JOHKHOCTHOTO
JMIA IOCPEICTBOM HAaHECEHUS €r0 OTTUCKA Ha JOKYMEHT.

72 odunmaibHoe ony0auKoBaHWe JAokyMeHTa: I[lepBas myOnuMKamms TONHOTO TEKCTa
3aKOHOJIATEJIbHOIO M MHOI'O HOPMAaTMBHOI'O MPAaBOBOIO akTa B O(UIMAIBHOM HU3JaHUU WUJIM €ro NepBoe
pa3MelnieHye Ha opuiaabHoM VHTepHeT-oprae.

3.2.2 Opranu3zanusi paboThl C JOKYMEHTaMH

73 MOKyMEHT0000poT: [[BMKEHHE TOKYMEHTOB B OpPraHW3allMd C MOMEHTa HMX CO3JIaHUS WA
MOJTyYEHUS 10 3aBEPIICHUS UCIIOTHEHUS HIIM OTIIPABKHU.

74 3JIEKTPOHHbII AOKYMEHT0000pOT: JlokymeHTO000pOT c KCMOJIb30BAHUEM
ABTOMATHU3UPOBAHHON WH(OPMAIIMOHHON CUCTEMBI (CUCTEMBI AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa).

75 o0beM aokyMeHTO0O0OpoTa: KonmnyecTBO JOKYMEHTOB, IMOCTYNUBLIMX B OpraHU3alUI0 U
CO3JJaHHBIX €10 32 ONPE/ICICHHBIN MEPUO.

76 AOKYMCHTOIIOTOK: COBOKYHHOCTI) JOKYMEHTOB OAHOI0O BHJA HWJIW HA3HAYCHHA, HUMCHOIINX
€JUHBIN MapIIPYT.

77 NIOTHOCTH JOKYMEHTONOTOKa: KoIn4yecTBO TOKyMEHTOB, POXOSAIINX Yepe3 ONpeaeIeHHbIN
MYHKT 00pa0O0TKH 32 €AUHUILY BPEMEHH.

78 Bkiaroyenune nokymenta B CIJI: OcymecTBieHHe NEHCTBHUI, 00€CIIEIMBAIONINX Pa3MEIICHNE
CBEICHHIA O IOKYMEHTE W/WUJIH IOKYMEHTa B CUCTEME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTa.

79 meranannble: JlaHHBIC, ONMMCHIBAIOIINE KOHTEKCT, COACPIKAHUE, CTPYKTYPY ITOKYMEHTOB,
o0ecrieynBaroIye yIpaBieHHe JOKYMEHTaMH B HH(OPMAIIMOHHOHN CHCTEME.

80 koHBepTHpOBaHMe (3JEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB), KOHBepTauusi (3JIeKTPOHHBIX
a0kyMeHTOB): [Iporiecc nepemMenieHust 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C OJTHOIO HOCHUTENIS Ha JIPYroil uiu u3
oaHOTO (hopMara B APYTroOM.



81 murpauus (3J1eKTPOHHBIX T0KYMeHTOB): Ilepemertienne 3eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U3 OJTHOU
UH(POPMALIMOHHOM CHCTEMBI B JIPYT'YIO C COXpPAaHEHHWEM ayTEHTHMYHOCTH, IIEJIOCTHOCTH, JOCTOBEPHOCTH
JOKYMEHTOB M UX MPUTOJHOCTHU IS UCIIOJIb30BaHUS.

82 nmnepBuyHas 00padoTKa [OKYMEHTOB; JKCHeIHIIMOHHAsI 00padoTKa JOKYMEHTOB:
OO6paboTka JOKYMEHTOB (IIPOBEpKa LIETOCTHOCTH, KOMIUIEKTHOCTH, COPTUPOBKA U JIP.) MPHU MOCTYIJICHUH
B OpraHMU3aLUIo.

83 mpenBapuTebHOe paccMOTpeHHE JOKYMEHTOB: l3yueHue IOKyMEHTa, MOCTYIUBIIETO B
OpraHM3alMIo, U1 OIPEIENIECHHUs JOJDKHOCTHOIO JIMIA, B KOMIETEHLMIO KOTOPOrO BXOAMT €O
paccMOTpEHHUE.

84 perucrpauusi AokymeHTa: IIpucBoeHne JOKYMEHTY PEruCTPAallMOHHOTO HOMEpa M BHECEHHE
JaHHBIX O JOKYMEHTE B PErHCTPAIlMIOHHO-YUYETHYIO (hopMy.

85 perncTpauMOHHBIH HOMepP JOKYMEHTA; PerucTPallMOHHbI HHIeKC JoKyMeHTa: L{upposoe
win OykBeHHO-1IM(poBOe 0003HAUCHKE, TPUCBANBAEMOE IOKYMEHTY MPU €r0 perucTpauu.

86 perucrpanmonHo-ydyerHasi ¢opma: JlokyMmMeHT (KapTouka, >KypHai), B TOM 4YHCIE B
JMIEKTPOHHOM BUJE, MCIONb3YEeMbI I 3alUCH CBEICHUN O JOKYMEHTE B LIENAX y4yeTa, MOUCKa U
KOHTPOJISL.

87 rocynapcTBeHHbIH PperucTpanMOHHBIIi HoMep JokyMeHTa: Homep, mnpucBanBaeMbIii
JIOKYMEHTY IIPH €ro BKIIOYEHUHU B COOTBETCTBYIOLIUI TOCYIapCTBEHHBIN PEECTP.

88 KOHTpPOJIb HMCHOJHEHHS JAOKYMeHTOB: (COBOKYIMHOCTh JACUCTBUIA, 00ECIEYNBAIOIINX
CBOEBPEMEHHOE UCIIOJIHEHHUE JOKYMEHTOB.

89 TunoBO#l cpok McHoJHEeHHs AoOKyMeHTa: CpOK HCIOITHEHHUS IOKYMEHTA, YCTaHOBJICHHBIN
HOPMAaTUBHBIM IIPABOBBIM aKTOM.

90 uHAMBMAYAJBHBII CPOK MCHOJMHEHUS [0kyMeHTa: CpoK WCIONHEHUS JOKYMEHTAa,
YCTaHOBJ'IeHHI)If/i OpraHru3allMOHHO-PACTIOPAANTCIBHBIM JOKYMCHTOM OpraHU3aluu U pC3OHIOHHCﬁ.

91 orMerka 00 WHCHOJIHEHHMH [OKYMEHTAa W HaNpaBJeHUM ero B Jeao: PekBusur,
OIIpEAEIAIOIMN MECTO XPAaHEHHSI IOKYMEHTA II0CJIE 3aBEPIIECHUs pabOThl C HUM.

92 omnepaTuBHOe XpaHeHHe [JOKYMEHTOB: XpaHEHHE JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOM
noApa3aAciICHUU 10 UX MEPCAavir B apXUB OPraHu3alvy Ui YHUYTOXKCHUA.

93 nokymentanbHblii (oHA: COBOKYMHOCTH OKYMEHTOB, OOpa3yIOLIUXCS B JACSITEIbHOCTH
OpraHH3aIiH.

94 nHomenkiaatypa aen: CucTeMaTH3HpPOBAHHBIA IEepeueHb 3arojOBKOB J€J, CO3/1aBaeéMbIX B
OpraHM3aIy, ¢ yKa3aHUEM CPOKOB MX XpaHEHHUS.

95 neso: JIOKyMEHT MM COBOKYIMHOCTh JOKYMEHTOB, OTHOCSIIMXCS K OJAHOMY BOINpPOCY WIIU
YUYacCTKy ACATCIIBHOCTH, IOMCIICHHBIX B OTACJIbHYIO 06J'IO)KKy.

96 3J1eKTPOHHOe /1eJ10: DIEKTPOHHBIHN JOKYMEHT WJIM COBOKYMHOCTb 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB U
METa/IaHHbIX K HUM, COPMUPOBAHHBIE B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpOU JIell.

97 npusHaku 3aBeneHMs Aesna: OCHOBaHMS, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIMH (HOPMYIHPYETCS
3aroJIoBOK Jiena u (opmMupyercs Jeno.

98 ¢opmupoBanme aesa: ['pynnupoBKa HCIOJHEHHBIX JOKYMEHTOB B JEJIO B COOTBETCTBUU C
HOMEHKJIATypOH JIeNl U UX cUCTeMaTH3alusl BHYTPH Jiena.

99 oopmirenne nena: [lonroroska fena K nepenaye Ha apXUBHOE XpaHEHHUE.

100 3arosioBok gena: Kpatkoe o0o3HaueHHE CBEACHHWH O COCTaBE M COJAEPKAHUH JTOKYMEHTOB
Jena.

101 BuHyTpeHHsis omnuch: J[OKyMEHT, BKJIIOYaeMBbId B JENO IS ydeTa JOKYMEHTOB JIelna,
PacKpbITUS UX COCTAaBA U COJIEPIKAHUS.

102 numcr-3aBepuTenb aeia: JJOKyMEeHT, comep)Kalwid CBEICHUS O KOJHYECTBE JIMCTOB JEla,
(U3UUECKOM COCTOSIHUM JOKYMEHTOB U 0COOEHHOCTSIX (POPMUPOBAHHUS JeTIa.

103 unaekc aena: IludppoBoe mim OyKBeHHO-IIUPPOBOE 0003HAYCHHE Jiejla B COOTBETCTBHH C
HOMEHKJIATYpOMl J1e]1 OpraHu3alnu.

104 onuch e CTPYKTYPHOTO MOJApAa3aejieHusi: YUSTHBIA JOKYMEHT, BKIIFOUAIONTUH CBEJICHUS O
nenax, CQOpMHPOBAHHBIX B MOJIPa3/I€ICHNH U MOJUIekKAIUX NIepeaye Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

105 ynnuToxKeHue JOKYMEHTOB: VICKITIOUeHNE TOKYyMEHTOB U3 TOKYMEHTAJIBHOTO HIIM apXHUBHOTO
doHIAa MO HCTEUYEHHMH CpPOKAa HUX XpaHEHHA C TOCIEAYIONIMM YHHYTOXKEHUEM (yTuiau3anuei) B
YCTaHOBJIEHHOM HOPSIKE.

3.3 ApXHUBHOE JI€JI0

3.3.1 XpaHeHue U y4eT apXUBHBIX JOKYMEHTOB



106 rocynapcrBeHHblii apxuB: @DenepanbHOE TOCYIAapPCTBEHHOE YUpEXKIEHHE, CO3/1aBacMOe
Poccuiickoit ®enepauueii, wim rocygapcTBEHHOE YydpexieHue cyobekra Poccuiickoir ®deneparuu,
co3naBaeMoe cyobekToM Poccuiickoit denepaiuu, KOTOpPBIE OCYIICCTBISIOT KOMIUICKTOBAaHUE, YYerT,
XpaHEHHE M HCIIOJIb30BaHHE JTOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit dexepanuu, a Takxke APYrux
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

107 mynununaasHelii apxuB: CTpyKTypHOE HOJpa3esieHue OpraHa MECTHOTO CaMOYIPaBIICHUS
MYHHULIMIIAJBHOTO pPaiiOHa, TOPOACKOrO0 OKpyra WM MYHULUINAIBHOE YYPEXKICHHUE, CO3JaBaeMOe
MYHULIMIIAJIbHBIM PAiOHOM, TOPOJCKUM OKPYI'OM U OCYILECTBIISIOLIEE XpPaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET
U HUCIIOJIb30BaHUE JIOKyMEHTOB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit denepannu, a Takke APYrux apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

108 npodmab apxuBa: YCTaHOBJIECHHBIM I apXWBa COCTaB JIOKYMEHTOB, IOAJIEKAIIUX
XPaHEHUIO.

109 apxuBHbIii ¢oHA: COBOKYIHOCTh apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, UCTOPUYECKH W/WUIM JIOTHYECKU
CBSI3aHHBIX MEXK]y COOOM.

110 ApxuBHblii ¢ona Poccuiickoii ®enepanuu: VcTopuyeckn CIIOXKUBIIASACA W MOCTOSHHO
HOTOJIHSIEMAasl COBOKYITHOCTh apXMBHBIX JOKYMEHTOB, OTPa)KarOIIMX MAaTEPUAIbHYIO U AYXOBHYIO JKU3Hb
o0miecTBa, MMEIOLUIMX HCTOPUYECKOE, HAy4YHOE, COLHAIbHOE, AKOHOMMYECKOE, IIOJIMTUYECKOE U
KYJIbTYpPHOE 3HA4€HUE, IIOIEKAIINX TOCTOSHHOMY XPaHEHHUIO.

111 o6benunennblii apxuBHbIi ¢ona (Hpk rpynnoBoii apxuBHBIH (OHA, KOMILIEKCHBIMH
apxuBHbIN (oH1): ApXxuBHBIA QoHA, cHOPMUPOBAHHBIN U3 TOKYMEHTOB JBYX (HOHI000pa3zoBaTesei min
6oJee, UMEIOLIMX MEXAY COO0I MCTOpUUECKUE U/UIIH JIOTHYECKUe 00yCIOBICHHbBIE CBA3U

112 apxuBHBIii (POHI JHYHOTO MPOMCXOKAEHUs: APXUBHBIA (OHM, COCTOSIINN U3 TOKYMEHTOB,
00pa30BaBILIMXCS B IPOLIECCE XKU3HU U IEATEIILHOCTH (PU3UUECKOTr0 JIHMIA, CEMbH, POJIa.

113 apxuBHasi koJuiekuus: COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, OOBEIMHEHHBIX 110 OJHOMY HIIU
HECKOJIBKUM OOLIUM JUIsl HUX CYIIHOCTHBIM IIPU3HAKAM.

114 ¢ponpupoBanue nokyMeHTOB: OmnpejereHue NMPUHAAICKHOCTH JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY
(boHI000pa30BaTENIO U XPOHOJOTMUECKUX IPAaHUILl ApXUBHOIO (POHTA.

115 ¢onmoodpazoBaresn: IOpuanueckoe win (HU3MYECKOE JUIO, B MPOLECCE ACSITEIBHOCTH
KOTOPOro o0pa3yercst JOKyMEHTaJIbHBIA (QOH]I.

116 oOGecnmeyeHHe COXPAHHOCTH JAOKYMEHTOB: KOMIUIEKC MEpONpHATHH 10 CO3MAaHUIO U
COOJIIOJICHHIO HOPMAaTHBHBIX YCJIOBHUH, PEXUMOB M HAAJEXalled OpraHu3ald XpaHEHUs apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

117 obecneyenne (pU3MKO-XMMHYECKOH COXPAHHOCTH JOKYMeHTOB: Pa3paboTka, coznaHue u
PAKTUYECKOE NPUMEHEHHWE HayYHO-TEXHHUUECKUX CpEICTB U METOJOB XpaHEHUs, pecTaBpaluy,
KOHCEpBalMK, OMOXUMHUECKON 3aIlIUThI U BOCIIPOU3BECHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

118 apxuBoxpanuwmmme (Hpk apxuB): CnenuaibsHo 000pYJIOBaHHOE MTOMEIICHHUE IS XPaHEHUS
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB.

119 pexxuM XpaHeHHs APXHBHBIX JOKYMEHTOB: COBOKYITHOCTh MPOTHBOIOKAPHBIX U OXPAHHBIX
MEp, TEMIEPATYPHO-BJIAXXHOCTHBIX, CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUX U CBETOBBIX YCJIOBHUMH, CO3/1aBAEMBIX B
apXMBOXpaHWINIIAX i1 00eCIeYeHNs] COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB, U KOHTPOJIb 3a UX BBIIIOJIHEHUEM.

120 pecraBpanusi apXMBHOro AOKYMeHTa: BoccTaHOBIeHHE NMEPBOHAYAIBHBIX MM OJIM3KHX K
NepBOHAYAJIbHBIM CBOMCTB M BHEIIHUX MPU3HAKOB apXUBHOTO JOKYMEHTA, MOJBEPTIIETOCS MOBPEKICHUIO
WIH pa3pyLICHHUIO.

121 koHcepBaumMsi apxXUBHOTO JAOKyMeHTa: CucreMa MEpPONPHUATHA IO TPEAOXPAHCHUIO
JIOKYMEHTa OT Pa3pyIIAIOIIEro BO3AEHCTBUS BHEIIHENW CPEJIBI.

122 Crapenne pokymeHTa: l3MeHeHHE TEpPBOHAYAIBHBIX (U3UKO-XUMHUYECKHX CBOWCTB
JIOKYMEHTA 10/l BO3JICHCTBUEM BHEUTHUX M BHYTPEHHUX (PAKTOPOB.

123 crpaxoBasi Komusi apXMBHOro JgoKymeHTa: Komms 0co00 IEHHOTO WM YHUKaJIbHOTO
apXMBHOTO JIOKyMEHTa, M3rOTOBJEHHAs B LEJSAX COXPAaHEHMs cojepxkalieiics B HeM HHPOpPMaLUU Ha
CIIy4ail yTpaThl WM MOBPEXKIECHUS TOIMHHUKA.

124 cTrpaxoBoii (oH1 apXUBHBIX 10KYMeHTOB: COBOKYMHOCTh CTPaxOBBIX KOMUI 0C000 IIEHHBIX
Y YHUKAJIbHBIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

125 <¢oux mnons3oBanusi (apxuBa): COBOKYIHOCTh KONHUH apXWMBHBIX JIOKYMEHTOB,
IpeHa3HaYeHHBIX [ TOJIb30BaHMs BMECTO MOUIMHHUKOB C IENIbIO MPEAOTBPAIllEHUsI UX U3HOCA.

126 nemo3uTapHoe XpaHeHHe OKYMeHTOB ApxuBHOro ¢ounaa Poccuiickoii Penepauuu:
XpaneHnue noxkymeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanuu rocyqapcTBEHHBIMH OpraHamMu M
OpraHM3alMsIMU B TEUEHHE CPOKOB U Ha YCJIOBUSX, ONPEIEICHHBIX COOTBETCTBYIOIMMHU JOIOBOPAMHU
MEXIy HUMHU M CIIEIUATBLHO yHoJHOMOYeHHBIM [IpaBuTtenscTBOM Poccuiickoit @eaepannu denepaibHbIM



OpPraHOM HCTIOJHUTEJIBHOM BIACTH.

127 yyet apXMBHBIX 10KYMeHTOB: OrnpeiesieHne KOJMYECTBa U COCTaBa apXUBHBIX IOKYMEHTOB B
€IMHUIAX y4eTa U OTPa)KEHUE 3TOr0 KOJMYECTBA U COCTABA B YUETHBIX JOKYMEHTAX JUIsl KOHTPOJIS 33 MX
HAJIMYUEM U COCTOSTHUEM.

128 nuneHTpaM30BaHHBIIH TOCYJAPCTBEHHBbIIi y4YeT JOKYMEHTOB ApXuBHOro ¢onaa
Poccuiickoii @enepanuu: Cucrema yuera 10KyMeHTOB ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoit denepanuu Ha
ypoBHe cyowrekTa Poccuiickoil denepanuu 1 rocyaapcTsa B LEJIOM, OCHOBaHHAs Ha COCPEOTOUYEHUH B
OpraHax yIpaBJICHUS apXHBHBIM JIEJIOM CBEJIEHUH O KOJMYECTBE, COCTaBE AapXWMBHBIX (OHIOB U
KOJINYECTBE €IUHUI] XPAaHEHHUS.

129 enmHuIa y4yeTa apXMBHBIX JOKYMEHTOB: EnuHuUIA M3MepeHHs] KOJUYECTBA JOKYMEHTOB B
apxuBe Ul OTPayKEHUsI 3TOr0 KOJIMYECTBA B YUETHBIX IOKYMEHTAX U apXUBHBIX CIIPABOYHUKAX.

130 enuHMIA XpaHeHUS] APXMBHBIX JOKYMEHTOB: YdeTHas M KiIacCU(HUKAIMOHHAS €IUHHIIA,
npejcTapisiomas  co0oil  gusnuecku 000COOJCHHBIM JIOKYMEHT WJIM COBOKYIHOCTb JIOKYMEHTOB,
UMEIOIAsi CAMOCTOSITEIIbHOE 3HAUCHHE.

131 yyerHnble gokyMeHTHI (apxuBa): KoMIUIeKC JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOW (opMBI,
(UKCUPYIOMUX TMOCTYIJICHUE, BBIOBITHE, KOJIWYECTBO, COCTAaB M COCTOSIHHE apXHBHBIX JOKYMEHTOB B
€IMHUIIAX y4erTa.

132 cnucok ¢oHI0B: YUETHBIN JOKYMEHT, COACPKALINIA MepeueHb o(pUIInaIbHBIX HAMMEHOBAHUI
XpaHsAIIUXCS B apXUBE, a TAK)Ke BBIOBIBILINX apXUBHBIX (DOHJIOB B MOPSIIKE BO3pACTAHUS IPUCBOECHHBIX UM
HOMEPOB.

133 auer ¢onpa: YueTHbI NTOKYMEHT, coAepalluil B paMKax apXUBHOIO ()OHJA CBEIEHHS O
KOJINYECTBE M COCTaBE OIMCEH JeJ, JOKYMEHTOB M MX HyMEpaluu, KOJUYECTBE M COCTaBE apXMBHBIX
JIOKYMEHTOB, COCTOSSHUM UX ONMCaHUs, AMHAMHUKE M3MEHEHMH 10 KaXKJIOW ONHUCH JeJl, JOKYMEHTOB U
apxXuBHOMY (OHJTY B 11eJTOM, (PUKCUPYIOIINI H3MEHEHHUS B HA3BAaHUU apXUBHOTO (POH/A.

134 apxuBHbIii mm@p: O003HaUeHNE, HAHOCUMOE Ha €IUHMIlY XPAaHEHUSI apXUBHBIX JOKYMEHTOB
B IEISAX €€ MACHTU(UKAMN M YyYeTa, COCTOSIIee M3 COKPAIIEHHOTO Ha3BaHWs apxuBa (OpUIMaIbHOMN
ab0peBuaTypbl), HOMEpa apxXMBHOro (OHIa, HOMEpa ONHUCH Jiesl, JOKYMEHTOB, HOMEpa €IUHUIIbI
XpaHEHHs, HOMEpa eIMHUIIBI yUeTa.

135 npoBepka HaJM4YHSA M COCTOSIHHSI APXMBHBIX JOKYMEHTOB: YCTaHOBJIEHHUE COOTBETCTBUS
(aKTHUECKOTO HATMYMUS KOJIMYECTBA €ANHUI] XPAaHESHHUS 3aIUCSAM B YUETHBIX IOKYMEHTAX apXHBa, a TAKKe
BBISIBJICHHE aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, TPEOYIOLIMX KOHCEPBALUU, PECTaBpalMH1, Ae3UH(EKINH.

136 Tomorpaduueckmii ykazareib: J[OKyMEHT, coaepKamMii CBEACHHS O TOYHOM
MECTOHAXO0KJACHUU apXHUBHBIX (POHIOB B apXMBOXPAHUIIHILE.

3.3.2 KomIuleKTOBaHUE apXuBa

137 kommiexkToBanue apxuBa: CHCTEeMaTHYECKOE TIONOJHEHHWE apxuBa JIOKYMEHTAaMH B
COOTBETCTBHUHU C €ro npoduiem.

138 kpuTepuM JIKcmepTH3bl HEHHOCTH T0KYMeHTOB: IIpu3Haku, ompenensromnme 3HAaYNMOCTh
IPOMCXOXKAEHUS, COIEPKAaHMS U BHEIIHUX 0COOEHHOCTEH TOKYMEHTOB.

139 ucroyHuk KommiekToBaHus (apxuBa): OpraHuzanysi WIM TPAXIAHWH, YbH JTOKYMEHTHI
HOCTYNAIOT UM MOTYT OCTYIUTh Ha XpaHEHUE B apXUB.

140 BbIOGOpOYHBIH NpHEM AOKYMeHTOB: IIpuemM Ha MOCTOSHHOE XpaHEHWE OTICIBHBIX BUIOB
JOKYMEHTOB OpraHM3alMii WK BCeX IIEHHBIX JTOKYMEHTOB PsiJia OpraHu3alui U3 Yncia O JHOPOIHbIX.

141 nepeyeHb AOKYMEHTOB €O cpoKaMu XpaHeHus: CucTeMaTH3WPOBAaHHBIM CIIHCOK BUIOB U
KaTeropui TOKyMEHTOB C YKa3aHUEM CPOKOB MX XPaHEHHUSI.

142 noxkyMeHT BPpeMEHHOI0 CPOKa XpaHeHHsi: JJOKyMEHT OrpaHHYEHHOTO CPOKa XPaHEHHs, 110
UCTEYEHUU KOTOPOTO OH MOJJICKUT YHUUTOKEHHUIO.

143 nOKYMeHT NOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHeHHs: [[OKYMEHT, KOTOpPOMY B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMHU aKTaMHU YCTAHOBJIEHO BEYHOE XPaHEHHE.

144 noxymenT ApxuBHoro ¢gonaa Poccuiickoii ®egepauun: ApXUBHBII TOKYMEHT, IPOIIEIIINN
9KCHEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, IIOCTAaBJICHHBI Ha TOCYJAapCTBEHHBIH y4eT M MOAJIESKAIIUN
MIOCTOSTHHOMY XPaHEHHUIO.

145 oco60 uenHsblii gokymeHT: JlokymeHnT ApxuBHoro ¢onmga Poccuiickoit ®enepanuu,
UMEIOIINN HETPEXOAIIYI0 KYJIbTYPHO-MCTOPUYECKYI0 M HAYYHYIO IIEHHOCTh, OCOOYIO Ba)KHOCTH IS
o0IiecTBa M rocyapcTBa, U B OTHOIIEHHMH KOTOPOT'O YCTAHOBJICH OCOOBIH PEKUM YydeTa, XpaHEHUS U
UCIIOJIb30BaHUS.

146 yHuxanabHblii A0KyMeHT: Oco00 IEHHBIH JTOKYMEHT, HE UMEIoIMUi cebe MoJ0O0HBIX IO
cojepxalieiics B HeM MH(OpManuu W/WIM €ro BHEIIHMM IpPU3HAKaM, HEBOCHOJIHHMMBIM NpHU yTpare ¢



TOYKHU 3PEHHUS €r0 3HAYCHHS U/WUIIH aBTOIPaUIHOCTH.

147 ynopsinoueHue apXMBHBIX JAOKYMeHTOB: Komrmuiekc paboT mo (HopMUPOBAHHIO apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB B €JMHMIIBI XpaHEHUs (J1€1a), UX OIMHMCAHUIO U O(OPMIIEHUIO B COOTBETCTBUHU C MPaBUIIAMH,
YCTAaHOBJICHHBIMM  CIIELIMAJIBHO  yIOJHOMOYEHHbIM  [IpaBurensctBoM  Poccuiickonn — Penepauuu
(enepaabHbIM OPraHOM HCIIOJIHUTENBHON BIIACTH.

148 Bblae1eHHE TOKYMEHTOB K YHUUTOKeHUIO: BhIsiBIIeHHE B ITpoIecce SKCIIEPTU3bl HAYYHOH U
IPAaKTUYECKON LIEHHOCTH JOKYMEHTOB C UCTEKIIMMU CPOKAMU XPaHEHUS U OTOOP UX JJIsi YHUUTOKEHHUSL.

3.3.3 UadopmManroHHas 1eATeIbHOCTh apXHUBa

149 wundopmanmonHasi JaesiTeNbHOCTHL apxuBa: (Co3jaHue apXUBHBIX CIPABOYHUKOB U
OpraHu3alys UCIOJIb30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

150 wucnmoab3oBaHHMEe ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB: Ilpumenenue wuH(OpManuu apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B KYJbTYPHBIX, HAyYHBIX, IMOJUTHYECKUX, HKOHOMMUYECKMX LENIAX U i obecrnedeHus
3aKOHHBIX IIpaB U UHTEPECOB I'PAXK/IaH.

151 nmonb3oBaHMe apXHMBHBIMH JOKyMeHTaMM. O3HaKOMJIEHHE C ApXHUBHBIMHU JTOKYMEHTaMHU
IIOCPEACTBOM UX IIPOUYTEHMSI, IPOCMOTPA WIIN IIPOCITYIINBAHMUSL.

152 opranmsanusi 1NOJIb30BAHUSI APXUBHBIMH JOKYMeHTaMHu: J[eATEIbHOCTb apXUBHBIX
YUPEXKJIEHUN IO NPEJOCTaBICHUIO TI'OCYJapCTBEHHBIM OpraHaM, OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpaBJICHMS,
IOPUJIMYECKUM WM (U3MUECKUM JIMIAM apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ul UX HPOYTEHUs, MPOCMOTpa MU
IPOCITYIIMBaHUS.

153 moJb30BaTeslb APXUBHBIMM JOKYMeHTaMHU: ['OCyAapCTBEHHBI OpraH, OopraH MECTHOI'O
caMoyITIpaBlIeHHs JTH00 IOPUIANYECKOEe WM (PU3NIECKOE JIUII0, 0OpAIAoIIiecs: Ha 3aKOHHBIX OCHOBAaHMX
K apXUBHBIM JIOKyMEHTaM JJIs IIOJIY4YEHHUS U UCIIOIb30BAHUS HEOOXOIMMOM HH(OPMAIIH.

154 Baajenen apxXMBHBIX JOKYMEHTOB: [OCyqapCTBEHHBIM Oprad, oOpraH MECTHOI'O
caMmOyIIpaBJieHHs! TMOO0 IOPUANYECKOE I (PU3UUECKOE JIULI0, OCYIIECTBIISIIOIIUE BIIQJICHUE U [10JIb30BaHUE
ApXUBHBIMM JIOKYMEHTaMHU U pPEATU3YIOLIME IIOJHOMOYHMS [0 PacCHOpSIKEHHI0 MMM B IIpefenax,
YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOM HJIU JIOTOBOPOM.

155 coGcTBEeHHUK apXMBHBIX JOKYMEHTOB: ['ocynapcTBO, MyHUIHMIIAIbHOE 0Opa3oBaHUE MO0
IOpUJIMYECKOe WK (PU3NYECKOE JIMLO, B MOJIHOM 00bEeME pealu3yIollie MpaBa BIaJCHUS, [10Jb30BaHUs,
pacnopsiKeHHs] apXUBHBIMU JOKYMEHTaMH.

156 orpaHu4YeHHe AOCTyHa K AapXUBHBIM [JOKyYMeHTaM: BpeMmeHHble WM HHBIE YCIOBHS,
UCKJIIOYAIOIIMEe  CBOOOJHOE  MOJIb30BAHME  ApXUBHBIMM  JIOKYMEHTaMH B  COOTBETCTBMM  C
3aKOHOJIaTeILCTBOM HJIH 110 BoJjie (hOH1000pa3oBaresst, COOCTBEHHUKA, BIIaJIebla JOKYMEHTOB.

157 ny6aukanus apXMBHBIX JOKYMEHTOB: [IoAroToBka apXMBHBIX JOKYMEHTOB K W3/IaHUIO U
OCYILIECTBIICHHE UX U3JIaHUS B COOTBETCTBUU C OOIICTIPUHATHIMUA HAYYHBIMH MPUHLIUIIAMHA U HOPMaMHU.

158 nokymeHTa/ibHAas BBICTABKA: DKCIIOHMPOBAHWE ApXUBHBIX JOKYMEHTOB MJIM WX KOMHUH B
CHelMaTbHOM, IPUCTIOCOOIEHHOM [Tl ATOTO MOMEIEHUH WM Ha HHTepHeT-caiiTe.

159 onucaHue apXMUBHBIX JT0KYMeHTOB: CTPYKTYpHPOBAaHHOE M3IJI0KEHHE CBEIEHUI O COCTaBe U
COJIEpP’KaHUU JOKYMEHTOB B apXUBHBIX CIIPaBOUYHUKAX.

160 omucarenbHasi cTaThbsl APXMBHOrO crNpaBoYHHMKA: COBOKYIMHOCTH CBelEeHUH 00 0OBeKTe
onucaHus (JIOKyMEHTe, €ro 4acTH, €JUHMLE XPaHEHMs, TPYyINIe eIUHHI] XpaHEHUs, apXUBHOM (QOHJE,
rpynme apXuBHBIX (OHOB) B ApXUBHOM CIIPAaBOYHHKE.

161 nay4yHo-cnipaBoOYHbIi annmapat apxuBa, CIPaBOYHO-TIOUCKOBBIE cpeacTBa apxusa; HCA
apxuBa: COBOKYITHOCTb OIMCAHUM APXUBHBIX TOKYMEHTOB.

162 cucrema Hay4yHO-CIIPAaBOYHOIO amnmapara K JAOKyMeHTaM apxuBa: Kowmmiekc
B3aMMOCBSI3aHHBIX M B3aUMOJOIOJIHAEMBIX, CO3JAAHHBIX Ha €IWHOM HayYHO-METOJIMYECKOH OCHOBE
apXUBHBIX CIIPABOYHUKOB O COCTaBE U COAEPKAHUU TOKYMEHTOB apXHUBa.

163 apxuBHBbIi cnpaBoYHHMK: CHpaBOYHUK O COCTaBe, COJCPKAHUU M MECTOHAXOXKICHHU
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

164 onuch e, A0kymMeHTOB: CHpaBOYHBIHA H  YYETHBIH JIOKYMEHT, COJEpKalluit
CHCTEMaTU3MPOBAHHBIN NEepeYeHb eJMHHII XPaHEHHsI/€TUHHI] yueTa apXUBHOTO (OH/a, TpeTHa3HaAuCHHBIN
JUISL PACKPBITUS UX COJIEPIKAaHUS U ydeTa.

165 apxuBHbIi myTeBoauTeNb: CIPaBOYHUK, COAEPKAIIUN CUCTEMAaTU3UPOBAHHBIC CBEICHUS O
donax apxuBa (apXMBOB) U MPEeIHA3HAUYECHHBIN JJI1 03HAKOMJICHHUS C X COCTaBOM M COJICpKAHHEM.

166 apxuBHBbIii kaTagor: CpaBo4YHUK, B KOTOPOM CBEJICHUS O COAEP)KaHUU apXUBHBIX (DOHJOB,
€IMHUL] XPAHEHUsI/€IMHUIL] yYeTa, apXUBHBIX JOKYMEHTOB (WJIN UX 4acTel), pacrooKeHbl B COOTBETCTBUU
C BBIOPaHHOU CXeMOi Kitacch(UKAIIHH.

167 apxuBHBIi yka3zatejb: CHpaBOYHUK, COACp)KAIUH CHCTEMAaTU3WPOBAHHBIA TEpeUeHb



HAUMEHOBAHUN TPEIMETHBIX MOHSATHH, YIMOMHUHAEMBIX B apPXUBHBIX JOKYMEHTaX, C YyKa3aHUEM HX
apXUBHBIX MIH(POB.

168 o0030p apxuBHoro ¢gonga: CnpaBOYHHUK, COJEPIKAIMUA CHCTEMATH3UPOBAHHBIC CBEICHUS O
COCTaBe U COJCP)KAHUU AapPXUBHBIX JIOKYMEHTOB OJIHOTO apXWBHOTo (DOHAA, JOMOJHEHHBIE WX
HMCTOYHUKOBEAUECKUM aHAIU30M.

169 TemaTuyeckuii 0030p AapXUBHBIX JOKYMeHTOB: CHpaBOYHHK, COACpKAIIUN
CUCTEeMAaTU3UPOBAHHBIE CBEJCHHS O COCTaBe, COJAEP>KAaHUU M MOMCKOBBIX JAHHBIX KOMIUIEKCOB apXHMBHBIX
JOKYMEHTOB OJHOTO WM TPYNNbl ApXUBHBIX (OHIOB IO OIPEACICHHOW TeMe, OTMOTHEHHBIE HX
HMCTOYHUKOBEAUECKUM aHAIIA30M.

170 ucropuyeckasi cnpaBka K apxuBHOMY ¢ouay: J[oKyMeHT, coiepKaiiuidi CBEIEHHUS II0
uctopuu (oHmooOpazoBarenss U apxXUBHOrO (QOHIA, KPATKYIO XapaKTEPUCTUKY COCTaBa U COJAEPIKAHUS
JOKYMEHTOB apXHUBHOTO (DOH/Ia M HAYYHO-CIPABOYHOTO amrapara K Hemy.

171 karanorusanusi apXuBHbIX JOKYMeHTOB: [IoiroToBKa, cocTaBieHuEe U BEICHUE apXUBHBIX
KaTajoros.

172 apxuBHas cnpaBka: JJOKyMEeHT, COCTaBIICHHBIN Ha OJaHKE apXHBa, UMEIOUINI IOPUINYECKYIO
CHITy M COZICPIKaIMiA TOKYMEHTHYIO HH(POPMAIIHIO O TIPEIMETE 3a1poca, C YKa3aHUEeM apXHUBHBIX MUPPOB
¥ HOMEPOB JIUCTOB EIMHHI] XPAHEHUS TEX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX OH COCTaBJICH.

173 apxuBHas komnus: J[OCIOBHO BOCHPOM3BOIANIAS TEKCT WM HW300paKCHHE apXHUBHOTO
JIOKYMEHTA KOIUA C yKa3aHHWEM apXHUBHOTO mKdpa U HOMEPOB JTUCTOB €AMHUIIBI XpPaHEHUS, 3aBepEHHAs B
YCTaHOBJIEHHOM HOPSKE.

174 apxuBHasi BbINMcKa: J(OKyMEHT, COCTaBICHHBIH Ha OJaHKe apxXuBa, JOCIOBHO
BOCTIPOM3BOSIIANA YacTh TEKCTa AapXUBHOTO JIOKYMEHTA, OTHOCSIIYIOCS K OIpPEIeICHHBIM (aKTy,
COOBITHIO, JUITY, C YKa3aHHEM apXUBHOTO MIH(pa 1 HOMEPOB JUCTOB €AMHUIIBI XPAHCHHUS.



